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MANUALES AUTOMOTRIZ 
 

 
Descripción Proceso 

 
Explorador de Gastos 

 
El explorador de gastos, nos permite crear más vistas de información de acuerdo a las necesidades de cada 
usuario. 
 
Para empezar a realizar operaciones vaya al menú principal en la ruta: Exploradores / Gastos / Gastos, como se 
muestra en la siguiente imagen: 
 

 
 

Al seguir ésta ruta aparecerá el siguiente cuadro, el cual configuraremos de acuerdo a las necesidades de 
información, en la parte superior de la imagen se encuentra un martillo, el cual utilizaremos para crear un nuevo 
explorador de información. 
 

MÓDULO MOVIMIENTO 

Explorador 
Gastos 
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Al presionarlo, aparece un recuadro donde se encuentran cuatro botones, como se creará una nueva vista, 
presionaremos el botón 'Nueva' como lo muestra la imagen anterior. 

 
 
Del lado izquierdo aparecen los conceptos que ya vienen predefinidos en sistema y que están ocultos en el 
explorador, del lado derecho se observan los conceptos que vienen en el explorador y se pueden observar. 
 
En éste caso se agregarán tres conceptos para que aparezcan en la nueva vista, en la siguiente imagen lo 
podemos visualizar: 
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Al momento de agregar conceptos, siempre aparecerán al final en la columna derecha, en éste caso podemos 
cambiarle el orden seleccionando el concepto y presionando el botón 'Subir' o 'Bajar' en la posición que se desee, 
después en el campo 'Nombre:' se debe registrar un nombre de la vista para que permita guardar la nueva 
configuración, registrando el nombre presionamos el botón aceptar y aparecerá la nueva vista como se muestra en 
la siguiente imagen: 
 

 
 

Con la nueva vista creada en sistema, presionamos el botón seleccionar para que aparezcan las nuevas columnas 
en la vista como se muestra en la imagen: 
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Si se desea ver la información, basta con dar clic en cualquier carpeta para que aparezca, si posteriormente se 
necesita  más información o se desea eliminar algunas columnas que no se usan, se ingresa en la misma ruta: 
Exploradores / Gastos / Gastos. 
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Ya que ingreso a la ruta, se debe presionar el martillo que se encuentra en la parte superior, y aparecerá un 
recuadro donde se encuentra la vista que se creó, ubicamos el cursor en ese concepto y presionamos el botón 
modificar, de nueva cuenta aparecerá el recuadro donde muestra las columnas en uso y las disponibles, ahi 
podemos agregar u ocultar conceptos que no necesitamos. 
 

 
 

Posteriormente presionamos el botón 'Aceptar' y el sistema nos regresa en donde se encuentra la vista: 
 

 
 

Una vez realizados los cambios presionamos el botón 'Seleccionar' y aparecerán los nuevos cambios en la vista 
que se creó originalmente, si esa vista ya no satisface nuestras necesidades de información, la podemos eliminar 
presionando el botón 'Eliminar' de la imagen anterior.  
 


